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                                                                                 ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

                                                       к регламенту исполнения муниципальной                             

                                                       функции рассмотрения обращений граждан в  

                                                       администрации Новомалороссийского  

                                                     сельского поселения Выселковского района

Почтовый адрес, адрес электронной почты, адрес сайта в сети «Интернет»,                       справочные телефоны,  факс, режим работы администрации Новомалороссийского сельского поселения Выселковского района

Почтовый адрес администрации Новомалороссийского сельского поселения Выселковского района: Почтовая  ул., 33, станица Новомалороссийская, 353115.

Режим работы администрации Новомалороссийского сельского поселения Выселковского района: понедельник-четверг: с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 16.24, пятница-с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 15.24. Выходные дни: суббота, воскресенье.
Прием граждан в  администрации Новомалороссийского сельского поселения Выселковского района (Почтовая  ул., 33, станица Новомалороссийская) осуществляется: 
понедельник – четверг с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 15.00;

пятница не приемный день;
суббота, воскресенье – выходные дни.
Телефон/факс для приема обращений граждан в письменной форме:                   8 (861-57) 42 1 95.

Телефон общего отдела администрации Новомалороссийского сельского поселения Выселковского района: 8 (861-57) 42 1 95.
Телефон начальника общего отдела администрации Новомалороссийского сельского поселения Выселковского района: 8 (861-57) 42 1 95
Адрес электронной почты  администрации Новомалороссийского сельского поселения Выселковского района novomaloross_adm@ mail.ru 
Начальник общего отдела администрации

Новомалороссийского сельского поселения 
Выселковского района                                                                                Т.В.Моисеева
                                                                                                                                                   ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
                                                                                                                     к регламенту исполнения  муниципальной 
                                                                                                                           функции рассмотрения обращений граждан в 
                                                                                                                                администрации  Новомалороссийского
                                                                                                                            сельского поселения Выселковского района
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Начальник общего отдела администрации

Новомалороссийского сельского поселения Выселковского района
                                                                  Т.В.Моисеева

                                                                                  ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
                                                         к регламенту исполнения муниципальной                             

                                                         функции рассмотрения обращений граждан в  

                                                           администрации Новомалороссийского     

                                                       сельского поселения Выселковского района

	РЕГИСТРАЦИОННО-КОНТРОЛЬНАЯ  КАРТОЧКА


Корреспондент, Ф.И.О. ________________________________________________

Адрес, телефон _______________________________________________________

Предыдущие обращения от_____________ №__________ от____ №___________

Вид документа __________________ на______________ л.__________________

Автор, дата, индекс сопровод.письма _______________________________________________

Дата, индекс поступления _________________________________________________________

Краткое содержание ______________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Ответ.исполнитель _______________________________________________________________

Резолюция ______________________________________________________________________

Автор резолюции  ______________          _________________________________

                                      (подпись)
                     (инициалы, фамилия)

Срок исполнения  ___________ Приложение: на __________________ листах 

                                                                                                    подлежит возврату       
                                                                                     (обратная сторона РКК) 

	ХОД  ИСПОЛНЕНИЯ

	Дата передачи 

на исполнение
	Исполнитель
	Отметка о промежуточном 

ответе или дополнительном 

запросе
	Контрольные 

отметки

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Дата, индекс исполнения (ответа) _______________________________________

Адресат _____________________________________________________________

Содержание _________________________________________________________

____________________________________________________________________

С контроля снял ____________ Подпись контролера _______________________

  Дело __________   Том __________   Листы _________   Фонд ______________ 

Дело________________

Опись ______________
Начальник общего отдела администрации

Новомалороссийского сельского поселения 

Выселковского района
           Т.В.Моисеева

                                                                                     ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
                                                              к регламенту исполнения муниципальной  

                                                            функции рассмотрения обращений граждан в  

                                                                  администрации Новомалороссийского     

                                                              сельского поселения Выселковского района                                                                                                  
РЕГИСТРАЦИОННО-КОНТРОЛЬНАЯ КАРТОЧКА
личного приема
№ ____ от _____________ 20___г.
________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество посетителя)

Адрес, телефон  __________________________________________________________________ 

Место работы  ___________________________________________________________________
Дата приема _____________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Содержание вопроса ______________________________________________________________
________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________

Исполнитель ____________________________________________________________________
Резолюция ______________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Автор резолюции _____________________________________      (____________________)
                                                                                                                              (подпись) 

Срок исполнения ___________________ Приложение: на _____________ листах

(обратная сторона РКК)

	Дата
	Кому направлено
	Особые отметки

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Дата, индекс исполнения __________________________________________________________
Адресат  ________________________________________________________________________
Содержание _____________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
С контроля снял ____________________________ Подпись контролера ___________________
Дело _________ Том _______________ Листы ______________    Фонд _________

   Дело__________ 

   Опись ________
Начальник общего отдела администрации

Новомалороссийского сельского поселения 

Выселковского района
         Т.В.Моисеева
                                                                                    ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
                                                             к регламенту исполнения муниципальной 
                                                            функции рассмотрения обращений граждан в       

                                                              администрации Новомалороссийского  

                                                            сельского поселения Выселковского района

БЛОК-СХЕМА

рассмотрения обращения граждан

	Гражданин



	
	

	Направление обращения



	
	

	Почтой


	
	Лично
	
	Электронной почтой
	
	Факсимильной связью
	
	В ходе личного приема

	
	
	

	Прием, обработка
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Начальник общего отдела администрации

Новомалороссийского сельского поселения 

Выселковского района
           Т.В.Моисеева

